


El Curso
1.1τObjetivo

El objetivo de este curso de Opus 2015 Planeación y Control de Obra, es el de enseñar al 

participante la forma más practica de llevar acabo la Ejecución, el Control y las Compras de los 
distintos conceptos e insumos que conforman su Obra para el registro del Avance mediante la 
definición de Estimaciones y  Escalatorias; conocerá de que manera Opus 2015 nos apoya para llevar 
el Control de Contratos y Almacén de Obra.

1.2.τAlcance

Se utilizarán las herramientas de forma practica y sencilla para manejar de manera adecuada la 
generación de Estimaciones y Escalatorias que presentaremos a nuestro Cliente, así como, la 
generación de contratos para los contratistas y con ello la generación de las estimaciones reales para 
determinar los pagos a estos, también la alimentación de los movimientos al almacén como lo son 
entradas y salidas para un análisis  más detallado, además del control de las compras de insumos que 
cada una de nuestras Obras requiera.

1.3.τNotas

Fecha de Edición: 06 de  Enero de 2015

1.4.τPáginas relacionadas de interés en Internet

Sitio  Compurey                                                             http://www.compurey.mx

Sitio  EcoSoft http://www.ecosoft.com.mx
Sitio  Opus Costos           http://www.opuscostos.com.mx
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Temario
1.- El Curso

Objetivo
Alcance
Páginas Relacionadas de Internet
Autores

2.-Ejecución

Estimaciones
Ordinarias
Explosión  de estimaciones
Extraordinarios
Conceptos fuera de catálogo

Escalatorias

Escalatorias por explosión de insumos 
Escalatorias por cambio directo

3.-Control

Inicio de Control
Importar una  obra a Control
Configuración de parámetros de la Obra Control

4.- Planeación:

Consolidar tareas
Extraer tareas
Frentes de Trabajo
Programación Real
Equipos reales en obra

5.Catálogos
Mano de Obra
Material
Equipo
Matrices
Fletes
Subcontratos
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6.Contratos

Alta de contratistas
Subcontratista, Destajista, Responsable, Proveedor de Servicios
Subcontratos Destajos y Actividades.
Creación de un contrato.
Procedimiento para armar el desglose del contrato
Cantidades contratadas totales y parciales.
Cantidades Extras
Captura de cantidades contratadas por porcentaje
Insumos perseguidos de un contrato

7 Avance
Planeación del equipo
Ordenes de Trabajo    
Estimaciones de subcontratos y destajos 
Opus CAD
Alta de registro de estimaciones
Desglose de Avances           
Historial de pagos         
Captura de avances por  %
Cantidades sobreestimadas
Los contratos y las subvistas
La vista de contratos y la presentación de los datos

8 Bodega
Movimientos de Almacén(Entrada/ Salida)
Estado del Almacén

9  Requisiciones
Alta de requisiciones  por orden de trabajo

10  Administración de proyecto
Estructura de Costos
Estructura de Organización.

11 Administrador de reportes

12  Liga estimaciones contratistas a  Estimaciones Cliente
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INTRODUCCIÓN

El presente manual ayudará al usuario a conocer a profundidad el manejo de OPUS, permitiendo 
ser la herramienta más adecuada para llevar el control una obra. OPUS Planeación y Control 
Integral complementa a su antecesor, OPUS Presupuesto Programable, en el que se define 
principalmente el presupuesto que se prepara para la presentación de la oferta, de ahí, que se 
incluye en las etapas iniciales. Por otra parte OPUS Planeación y Control Integral es una aplicación 
que está orientada específicamente a lo que se conoce como los procesos de control de obra, 
comenzando con la planeación y programación de todas las actividades que definirán la ejecución 
de la obra. 

Las actividades en el plan se diferencian y agrupan según el proceso constructivo y la forma en que 
conviene contratar y pagar. El proceso de contratación genera contratos de varios tipos, 
dependiendo los recursos que involucran y las tareas que abarcan. Los contratos considerados 
subcontratos, incluyen tanto las actividades como los recursos para ejecutarlas, los que se fincan 
como destajo, son aquellos a los que se les controla por sus avances, los contratos tipo equipo, sólo 
consideran las rentas horarias de la maquinaria, los contratos por flete, involucran todo tipo de 
acarreo y transporte, y los contratos por servicios que involucran trabajos completos o especiales. 

Otra parte de los procesos de control, son los movimientos en las bodegas de la obra, tanto 
entradas como salidas; finalmente, los procesos de supervisión de la ejecución de la obra, que en lo 
generar se vienen registrando semana a semana y se acompañan de los avances de los contratos 
que en su caso serán ingresados y validados por el encargado en turno. OPUS como herramienta de 
apoyo en los procesos de control ayudará a que las actividades de cada etapa se cumplan de 
manera eficiente, y por lo tanto el control de la obra se centrará cada vez más en la calidad del 
proceso constructivo. 

El renovado OPUS, ahora se presenta con nuevas opciones y manejo de herramientas que le 
permitirán manejar los procesos de control de obra, desde el punto de vista más de ingeniería, que 
de la propia administración. Estamos seguros que en esta nueva versión, OPUS refleja en su diseño, 
las mejores prácticas del ámbito de la administración de proyectos y del control de la obra.
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2.1 Para abrir OPUS 2015

2.2    Vista inicial de OPUS 2015

Siempreque inicie al sistemaserárecibidocon una ventana dondesemostrarála versióndel
sistema,el móduloal queingresa.

Estosdatos de la ventanade entrada son muy importantes,ya que lo identificanplenamente
anteEcoSoftcomoun usuariodel sistema.

No olviden estos datos, si requiere de asesoríatécnica o cualquier detalle relacionadocon
OPUS, le serán requeridos. (Una vez que usted está dentro del sistemapuede accedera la
opción Ayuda \ Acerca de Opus, para volver a presentar la ventana de bienvenida.) Es
importante verificar que la fecha de revisiónseala ultima disponiblepara su versión,esto lo
puedehaceraccesandola opciónde Servicioal Cliente/descargasen el sitio de EcoSoft.
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2.3   Interfaz con el usuario

Å Conozcamosla interfacede trabajo del sistema,potencialicemosel valor de contar con
unάwƛōōƻƴέesmásquesolocontarcon iconosde herramientas,organizadasdiferente.
Estructuratipo άŦƭǳŜƴǘέ

2.4   Modo de operación
La forma en que se opera la capturade datos es muy similar a la de los programas

escritosparaambienteWindows. Detal maneraquesedebeseguirun estándarde captura,por
ejemplo:

<Insert> Insertarelemento
<CTRL> + F2 Modificar elemento
<CTRL> + Del Borrarelemento
<SHIFT> + F2 Desglosar elemento
<SHIFT> +Boton izq . Seleccionar renglón
Flechas de direccionamiento Desplazarseentre celdas

2.5   Vistas y subvistas

El manejode los diferentesdatosque se solicitanpara la entregade un presupuestose
puedengenerarde diferentesmaneras,una de ellases medianteel uso de Vistas,para
habilitaro deshabilitarla barrade vistasseempleael siguienteicono:

Cuentacon una barra de vista con la cual es posibleaccedero crear diferentes
subvistasde la información, mismasque pueden ser impresaspor el usuario.

Enla barrade herramientas,sepuedenseleccionarlasdiversassubvistas
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Ejecución

Parallevar el registro de la ejecuciónde una obra, Opus2009 nos proporcionauna seriede
herramientas,dondenosotrospodremosregistrarlosavancesreportadosde la obra mediante
las Estimaciones,generar las Escalatoriasde precios y a su vez poder ver reflejado en el
programade obrael avanceregistrado.

Estimaciones

Enlasestimacionessereflejan los volúmenesde obra ejecutadaen cierto periodode tiempo;
lo cual nos lleva a determinar los gastosincurridosen la ejecuciónde la obra en basea los
costos presupuestados,las estimacionesse van registrando por período de ejecución,
permitiéndonossacarcomparativasentre lo planeadoy lo real.

OPUSpermite el control detalladode estosvolúmeneso importes de obra estableciendoun
control de cadauno de ellos y clasificandoa su vez los que correspondena los volúmenes
estipuladosen el Presupuesto(ordinarios),los volúmenesque excedena los estipuladosen
Presupuesto (extraordinarios) y también, los volúmenes generados por conceptos no
consideradosen Presupuesto(deconceptosfuerade catálogoo de convenioadicional).

Paraingresara la vistade estimacionesexistenvarioscaminosqueson;

Acceso con botón:
Acceso con Menú: Vista \ Ejecución \ Estimaciones

Una vezentrando a esta secciónse podrá visualizaruna pantalla donde encontraremosuna
seriede columnas,en lascualessecapturarála siguienteinformación:

Alta de Estimaciones

Comoparte del proceso,antes de llegar a las estimacioneses necesariohaber concluidoel
presupuestoy el Programade Obra. Unavezsobrela vistade estimacionessepodrácomenzar
conla captura.

Teclee<Ins> y observecómoautomáticamentese abre un renglóncon los datos inicialespor
omisión.
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Eltipo de la estimaciónpuedesercambiadoa cualquierade losdefinidosen OPUSControl:

ÅOrdinaria
ÅVolúmenesExtraordinarios
ÅConceptosFuerade Catálogo.

Sideseacambiarel tipo hagadobleclicen la celdadel Tipoa fin de
quesedesplieguenlasopcionesquesetienen paraelegirel tipo de
estimacióna alimentar:

Unavezseleccionadoel tipo de estimaciónseprocedea capturarlo siguiente:
Clave de la estimación. (Definida por usted, se tienen 5 caracterespara identificar la
Estimación)
Fechade iniciode la estimación. (Segúnperiodode ejecuciónde la obra)
Fechade fin de la estimación. (Segúnperiodode ejecuciónde la obra)
Dedobleclicsobrela celdaquecorrespondeal Totalparaquedesglosela estimación.

Enesta ventanade Desgloseusted debe capturar los volúmenesejecutadosa estimar en el
periodoquesemarca.

Como podemos visualizarOpus nos proporciona de una manera fácil la captura de las
estimacionesya que nos muestra todas las actividadesdel proyecto con su respectivo
volumen.

Análisisde losavances

Dentrode lasestimaciones,en el desglosede lasmismastenemosdiferentesvistasy subvistas
de la información,estoesconel fin de permitirnosgeneraranálisisde la informacióna quese
tiene registradaen lasestimaciones.
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El desglosede la estimación cuenta con la Subvistade Avancesacumuladosdonde se le
presentará la información desde la estimación inicial de los montos de avance hasta la
estimaciónen la queseestaposicionado:

Adicionalmente,el desglosepuedepresentaruna vista la cual simulala explosiónde insumos
del avance. Estainformaciónesvital paracompararlo avanzadoconrespectoa los insumos.

Accesaal iconoquerepresentala explosiónen el desglose:

La conocida caja de diálogo de explosión de insumos aparecerápero con dos opciones
adicionales:
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Esta es la vista del desglose de la explosión:

Estimacionespor volúmenesextraordinarios

Las estimacionespor volúmenes extras representan aquellas estimacionesdonde el
concepto si fue consideradoen el presupuestopero las cantidadespresupuestadasno
correspondena las cantidadesreales,para eso se sigueel mismo procedimientoque se
emplea en las estimacionesde tipo ordinario solo que al momento de registrar las
cantidadesestassonadicionalesa lasconsideradasen el presupuestooriginal.

Estimaciones por concepto fuera de catálogo

Lasestimacionesde conceptosfuera de catálogose destinanpara aquellosconceptosno
contempladosen el presupuestopero necesariamentereportadosdentro de avancesen las
estimaciones. Eldesglosede estetipo de estimacionesaparentaunaHPen blancoen donde
usted tendrá que insertar los conceptosa considerar. De igual forma, como lo haceen la
HP:
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Recálculodeestimaciones(F9)

Si por cualquier razón hubiera una modificaciónsobre la Hoja de Presupuesto,incluyendo
preciosde insumosy conceptos,seránecesarioefectuarun recálculoen lasestimaciones. Para
ello, oprimaF9 en la vistaprincipalde lasestimaciones.

Lasestimacionesestánbasadasen el tiempo,por lo tanto, losvaloreso avancescapturadosen
una estimación son traspasadosa la siguiente estimación. Así, para asegurar que las
estimaciones(segúnla lista) esténbien calculadasefectuéel procedimientode recálculo. Los
conceptosque integranpreciosunitarios,puedenestánconformadospor Materiales,Manode
Obra,Herramientas,Equipos,Auxiliareso bien otros Conceptos,los primeroscuatro pueden
serbásicoso compuestos.
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Escalatorias

Uno de los principales efectos negativos en los estados de resultados de las obras es 
generado por la inflación. Generalmente, dependencias y contratistas consideran en la 
presupuestación y programación de la obra pública el efecto de la inflación en los 
programas de flujo de efectivo.

[ƻǎ ŀƧǳǎǘŜǎ ƻ ά9ǎŎŀƭŀǘƻǊƛŀǎέ ŘŜ ƭƻǎ ǇǊŜŎƛƻǎ ǳƴƛǘŀǊƛƻǎ ŘŜōŜƴ ǊŜŀƭƛȊŀǊǎŜ ŘǳǊŀƴǘŜ ƭŀ ŜƧŜŎǳŎƛƽƴ 
de las obras. 

OPUS Control es una excelente herramienta para calcular los factores de ajuste, en el 

caso de las dependencias; o para verificar el factor proporcionado por la dependencia, en 
el caso de los contratistas. 

[ƻǎ CŀŎǘƻǊŜǎ ŘŜ ŀƧǳǎǘŜ ŘŜ ǇǊŜŎƛƻǎ ƻ ά9ǎŎŀƭŀǘƻǊƛŀǎέ Ŝǎǘłƴ ƝƴǘƛƳŀƳŜƴǘŜ ƭƛƎŀŘƻǎ Ŏƻƴ ƭŀǎ 
estimaciones. De hecho, el cálculo de éstos se deriva de la obra pendiente por ejecutar 
desde una estimación en adelante.

OPUS Control considera también una herramienta que permite escalatoriaspor 

precio directo. 

En cualquiera de los dos tipos de Escalatorias éstas ayudarán a precisar mejor el costo de 

las estimaciones que esperemos sean bien cobradas.

Configuración de la captura de Escalatorias

Si acceda los Parámetros de la obra recordará que cuenta con dos opciones de 
Escalatorias: 

Por factor: Se basa en la captura de relativos o índices de incremento para obtener un 

factor que se aplique a las estimaciones.

Cambio directo: Se basa en precios de insumos incrementados para el Recálculode 

las estimaciones.

Es necesario que antes de comenzar con la captura de las Escalatorias y estimaciones 
defina el tipo de las estimaciones. De lo contrario, con un cambio posterior, 
necesariamente se eliminará la información de sus Escalatorias. Si este fuera el caso, OPUS 
Control le enviará un mensaje de advertencia:
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esta configuración se realiza en la configuración de parámetros del proyecto.

Procedimiento de cálculo de un Factor de Escalatoria.

Es necesario que en la Configuración de los parámetros de la obra se haya seleccionado la 
opción Escalatorias por factor. 

Suponga una obra en la cual se tiene la siguiente lista de estimaciones y las cuales, en su 
tiempo, fueron presentadas a precios de contrato:

Para calcular un factor de escalatoriaque tenga vigencia a partir de la estimación No. 2, 
simplemente abra la vista de escalatoriasmediante la opción Vista \ Ejecución \

Escalatorias o bien, utilice el icono correspondiente. Inserte una escalatoriaa la lista, utilice 
la tecla Insy capture la descripción:

Capture la fecha de la Escalatoria y haga doble clic sobre la columna del Factor de 
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Yaque secapturo fechay descripciónde la Escalatoriada clic derechoy seleccionala opción
Desglosar.

EstaTablade capturade relativostiene lassiguientescolumnaseditables:

Referencia: Enestacolumnasedebeescribirla fuente informativade dondese tomaron los
índices.

Relativode Contrato: Esteesel índicerelativo que estabavigenteal inicio de la contratación
de la obrao aceptacióndel presupuesto.

Relativode Ajuste: Índicerelativovigenteal momentode la Escalatoria.

Factorde Inc. : Esel factor de incrementoparael insumoy estádadopor la fórmula Relativo
de Ajuste/ Relativode contrato. Sino secuentacon los índicesrelativosparael insumo,este
factor puedecapturase.

Precioactual: Esel precioresultantede la Escalatoria. Sino secuentacon los índicesrelativos
parael insumo,el precioactualizadopuedecapturarsedirectamente.

Siconocelos relativospor familiade insumopuedecapturarlos índicespor grupo. Seleccione
Formato\ Orden\ Familia: y observeque la tablade capturaseordenaráde forma diferente:
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Escalatoria por cambio directo.

Si configura en los parámetros de la obra que la captura sea por precio directo.

Entonces, las vistas de Escalatorias y estimaciones se ven reducidas a no requerir de factores 
de incremento. Veamos la vista de las Escalatorias con esta nueva medida.

Entre al desglose de la Escalatoria con la opción del menú Elemento \ desglosar
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Eneste desglosemuestrael liistado de recursosutilizadosen el presupuestoasicomo con
costo al cual se fijo en la propuesta.,sin embardo durante el periodo de ejecuciondel
proyecto sufren cambioslos preciosde losinsumos. Aquí se modificapara posteriormente
seraplicadoen la estimacióncorrespondiente.

Dentrode la celdadel costounitario dadobleclicy desplegarala siguienteventanaen donde
seasignarael nuevoprecio.

Yasobre la vista de estimacionesda doble clic sobre la celda escalatoriay selecciona la
escalatoriadeseada.
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Control

Control le ayudaráa registrar los avancesreales de la obra y a supervisarde forma muy

cercanael almacénde la obra. Además,Control le ayudaráa crear las estimacionesde obra
ejecutada.

Entrando a Control

Para comenzar el control se deberá entrar al módulo por medio del icono correspondiente. 

Ribbon de herramientas:
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Importación de los catálogos de una propuesta

Acceso a la herramienta al menú Proyecto

En estemóduloel esquemade trabajo espoder importar el presupuestodel modulo 1 con toda y
suestructurao definir la estructurabasadoen losconceptosutilizadosen el proyecto.

Búsqueda de propuestas

Selección de la propuesta

Nombre 

Criterios de importación

P
L

A
N

E
A

C
IÓ

N
 Y

 C
O

N
T

R
O

L



20

Configuraciónde parámetros

AccesopestañaInicio/Configurar

Al ingresar desplegarala siguiente pantalla Configuración de parámetros
generalesdel proyectoestasevadividir en 2 seccionesDatosy Configuración.

Datos: Informacióngeneraldelproyecto.
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OpcionesGenerales

Asignarnombre del impuesto
y porcentajea considerar.

Definir cantidadde decimales
para costos , cantidades y
porcentajes.

Permite mostrar líneas tope en
el Gantt paradefinir el inicio del
proyectoy termino del mismo.

Defines el tipo de salidas de 
almacén a través de un contratista, 
contrato, agrupador u orden de 
trabajo.
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Enestavistapodremosobservarla estructurade trabajos de acuerdoa lo planeadobasadoen
esta estructura se puede definir un PRONOSTICOde las mismasde como se determinara la
ejecuciónde estastareases decir ya se por medio de un subcontrato,destajoó algún tipo de
responsablede la mismaempresa.

Vistade plan de Trabajos

Plande trabajosimportandola estructurade la propuesta.

Vista Estructura de Trabajos
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En la sección de planeaciónpodemos definir un nuevo plan de trabajo de acuerdo a las
necesidadesdel proyecto .

Esdecir ya seaque decidamosconservarel programaoriginal y sobre este realizarajusteso
reiniciarlocompletamentepara un nuevoplande trabajo.

Lasherramientasdisponiblessonlasmismasqueofreceel Modulo 1 dentro de la programación.

En esta secciónademáscuentascon opcionespara visualizarel avancey la comparativade la
reprogramación. A partir del iconolíneabase.

Planeación
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